PAI HOI BONG CO DPONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIF
: IET NA
CONG TY CO PHAN lip - Ty do - Hanh phiic ks
CO KHI VA BUC KIM LOAI SAI GON |
Tp. Ho Chi Minh, ngay 10 thang & nam 2022,

QUY CHE LAM VIEC
Dai hji ¢ déng thwirng nién nam 2022,

- (An cir Ludt Doanh nghiép sd 59/2020/QH14 duge Qudc hdi nudc Cong hoa X3
hdi Chi nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020;

- Chn cir Diéu 1& Céng ty C6 phin Co khi va Pic kim loai Sai Gon duge Dai héi
ddng cb déng thudmg nién nfim 2021 bo sung, sira d6i théng qua ngay 24/6/2022;

Nhim dam bao cho viéc 16 chire Dai hi dbng cb déng thudng nién nam 2022 ding
theo quy djnh ciia Luit Doanh nghiép vi Diéu 1¢ Cong ty, Hoi dong Quan trj Céng ty Cd
phin Co khi va Pic kim loai Sai Gon (Sameco) quy dinh vé nhiém vy, quyén han cia cb
déng va ngudi duge Gy quyén hep phép cia cd dong; ché dd lam viée cia Poian Chi toa,
Ban thir ky, Ban thdm tra tu cich ¢ déng va Ban kiém phiéu biéu quvét tai Dai hoi déng
ct dong thudmg nién ndm 2022 nhur sau:

I. Co déng tham dy Dai hji cb déng:

. Diéu kign tham dy Dai hdi: Tat ca céc co déng sé hitu co phin Sameco theo danh
sich chot dén 17h00, ngay: 03/8/2022 hoic nhimg ngudi duge Gy quyén (Pai dién gé
dong) tham dy hop 1§ .

2. Quyén va nghia vy cia cic co dong da diéu kién khi tham du Pai hoi: o cOrmin
a) Cb dong/Dai dién cd déng dén du Dai hdi cin mang theo cac gidy tér sau: e ““‘EE;*B

- Théng béo méi hop; Gidy CMND/CCCD/H$ chiéu hoéic S6 chimg nhén c6 dong; !
- Gidy iy quyén va théng béo mai hop (truéme hop duge Gy quyén tham dy Dai héi ===

b) Péng ky tham du DPai hoi:

Co dong/Pai dién ¢d dong xudt trinh cic gidy té trén cho Ban thim tra i cach cb
déng (Ban Tiép tin phéi hop thue hién) va nhin tai liéu Dai hoi gbm: 01 Theé biéu quyét
méu ving, 01 Phiéu bi¢u quyét mau trang, trong do:

- Thé biéu quyét mau vang bao gdm céc ndi dung: M3 sb ¢b déng, tén cb déng, tong
50 ¢0 phan dugc quyén biéu quyét (Sé hirwhodic duge by quyén) dé thue hién viée gio the
biéu c!u:.rélt theo ndi dung: Tén thanh; Khong tin thanh; hoic Khong cé ¥ kién dé thong qua
céc vin dé sau:

Quy ché lam viée Pai hai ¢b déng thurémg nién nam 2022; Chuong trinh Pai hi cb
diing thudmg nién nidm 2022; Thanh phin Poan Chu tpa, Ban Thu ky, Ban Thim tra tu
cach eé déng va Ban Kiém phiéu biéu quyét; Théng qua Bién ban hop va dy thio Nghj
quy£t DHDCP thuémg nién nam 2022,

- _Phiéu biéu quyét mau triing bao gém céc ndi dung: M s6 c6 déng, tén cd ddng,
16ng 56 8 phin duge quyén bidu quyét (S& hitu /hodc duge dy quyn) dé thye hién vige bo
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phiéu biéu quyét cdc ndi dung chi tiét theo cic Béo cdo va Tiy trinh duoe thap £ qua tai Daj
Hoi déng ef déng.

¢) Pugc ay quyén biing vin ban cho ngudi nhin dy quyén thay mit minh tham dir va
bigu quyét tai DHDCD, Ngudi duge Gy quyén tham dur Pai hai khong duge dy quvén cho
nguin khéc tham du Dai héi,

d) C6 ding/dai dién ¢ déng tham dy Bai hdi khi muén phat bidu ¥ kién thao ludn
phai duere sy déngjl cia Chi toa dodn, phét biéu ngdn 20n va tip trung vao ding ndi dung
trong tim cén trao déi, phit hop véi ndi dung chuong trinh cia Pai héi da duge thong qua.
C6 déng/dai dién cb dong tham du Dai hdi cling c6 thé ghi cac ndi dung vao Phidu cdu hoi,
chuyén cho Ban Thu kv Dai héi. .

d) Tham gia biu quyét cic vin dé thuge thdm quyén caa DHPCD theo ding quy
dinh ca Lujt Doanh nghiép va Didy I Cong ty.

e) Cic e dong/dai dién cb dong khi 16i du hop PHPCP sau khi nghe bao céo v cic
ndi dung can théng qua s ciing thao luan va thong qua bang Phiéu biéu quyét taj dai hii.

g) Trong théi gian tién hanh Pai héi, Cac cé dong/dai dign cb déng phai tuan theo sy
huémg din cla Chi toa doan, (mg xir van minh, lich sir, khéng 2éy mat trit n,

h) Céc cb dong/dai dign cb dong dy hop dén sau ki Bai hdi dd khai mac, sau khi
hodn tat thi tue ding ky, duge tham du va tham gia bidu quyét vé cac néi dung cin bidy
quyet con lai theo chwong trinh Baj hdi 43 duge théng qua. Trong trutmg hop nay, hi gu luc
cua nhimg biéu quy&t da tién hanh khang bj inh hudng.

3. Trit tr tai Dai hoi:

a) Tét c& Céc cb déng/dai dien b dong dén tham dir Pai hai phii ding giér va co
frang phuc lich syr; tuan thi sy huéng din cia Ban t8 chic,

b) Cé déng/dai dien cb déng khi tham du phai ngéi ding vj tri hodc khu vye do Ban
to chirc Pai hji quy dinh. Khong hit thude 14 trong Hai truémg Bai hai.

c) I{_hﬁng noi chuygn riéng, dién thoai di dgng phai dé ché 4§ khéng dd chufing (néu
€6 nhu cau xin méi Quy Cée cb déng/dai dign ed déng trao déi din thoai bén ngodi Hei
trirdmg Pai héi).

IL. Bi€u quyét thing qua cie vin ai tai Pai hji:

1. Nguyén tic: TAt ci cde vin di trong chuong trinh nghi sy cia Pai héi déu phai
duge théng qua bing céeh Iy ¥ kién biéu quyét bing hinh thire gio Thé biéu quyét hosic ba
Phiéu bidu quyét cta tit ca dGng/dai dién cb déng theo sb cf phin s& hitu va dgi dién.
MGi C6 déng/dai dién cd ding dirge cip mét 01 Thé bidu quyét méu vang v u£1 Phiéu bifu
quyét méu tring, Quyén biéu quyét theo Thé bidy quyét hodic Phicu bidu quyét trong img
Véi 50 ¢o phin C6 déng/dai dién cd déng dé ding ky sér hiru hogie dai dién.

* 2. Ciich thire bidy guyét:
. - Co dong/dai dién cb dong thue hién gior Thé bicu quyét tai Dai hoi theo yéu cu cia
Chi toa dé bieu quyét theo ndi dung: Tén thanh; Khing tan thanh; hodc Khing c6 ¥ kién
dé théng qua céc véan dé sau:

* Quy ché lam viée Pai hoi cf dong thwomg nién nim 2022;
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+ Chuong trinh Dai hdi co déng thubng nién nam 2022;
) Thf-nh phan Boan Chi toa, Ban Tham tra tu cich cd déng, Ban Kiém bigu quyét
va phieu bieu quyét; :

+ Thong qua Bién ban hop va dy thao Nghj quyét PDHDCP thudng nién ndm 2022,

-Co dong/dai dién ch déng thyc hién b Phifu bidu quyét vao thing phiéu tai Dai héi
theo yéu ciu ciia Chil toa doan dé bidu quyét theo ndi dung: Tin thanh; Khong tén thanh;
hoidic Khang c6 v kién dé théng qua viée phé duyét cdc véin dé theo T trinh cua HBQT.

3. Thé I¢ bidu quyét: Tét ci cic vin dé cin biéu quyét tai Dai hdi duge théng qua khi
b 50 Cé déng/dai dién co déng so hitu hofic dai di¢n 50 hitu cho it nhit 65% tc::ng 50 phlE‘u
bigu quyét ciia tat ci C dong/dai dign co dong dir hop chép thudn (theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép va Biéu | Cong ty).

TIL. Trich nhiém caa Ban chu toa: 1

1, Theo quy dinh tai Lut Doanh nghiép va Piéu 1 Céng ty, Chu tich Hi ding ql:tém
trj 12 Chad toa cdc cude hop cha B[lel'.'_?B. Chu tich HPQT <o thé mai thém mot so thanh
vién khdc tham gia Doan Chu toa d& diéu hanh Pai hi.

2, Quyén va nghia vy ciia Poan Chi toa:

a) Diéu hanh cac hogt dong cua Dai hi theo chuong trinh dd duge DPHPCD thfling
qua. Tién hanh cdc cong viéc can thiét theo Quy ché lam viéc va thai gian quy dinh nham
tao diéu kién cho Dai hdi thinh cong 10t dep.

b) Trinh bay cic béo cdo, t& trinh cén thong qua dé BPHPCE tham gia ¥ kién va quyétf;.,
dinh. B

¢) Huémg diin cac dai bidu thao ludn, giai dap thic méc caa C& déng/dai dién cb dong?
hodc gial thich cho Cb dong/dai dién ¢o dong nhimg nii dung néu con chua rd va hudmg
dén biéu quyét nhimg néi dung cia Bai hii.

d) Thuc hién céc bién phép cin thiét dé diéu khién Pai héi hop Iy, dién ra 6 it 1,
dip img duge mong muén cha da s6 C6 déng/dai dién co dong tham dur.

IV. Trich nhiém cia Ban Thr ky:

1. Ban Thur ky gém 02 nguoi do Dodn Chi toa quyét dinh.

2, Ban Thu ky thire hién cée cong viée tro gitp cho Boan Chi tga, bao gom:
a) Ghi chép diy du, trung thyc toan b ndi dung dién bién Dai hi va nhimg viin dé da
durge cdc Co dong/dai dign c6 déng thong qua hodc con luu ¥ tai Dai hii.

b) Hé trg Doan Chi toa soan thao va trinh bay truéc dai hoi Bién ban phién hop va dy
thao Nghi quyét cia PHBRCP thudmg nién nim 2022,

.¢) Tiép nhén phiéu hoi y kién ciia Cé déng/dai dién co dang.

V. Tréich nhiém ciia Ban Tham tra tw cich cb déng:

* 1. Ban thim tra tr cich cb déng gdm c6 02 ngudi do Ban Té chie gidi thiéu va duge
BHDCD théng qua tai Dai hdi.

2. Ban tham tra tw cdch cé déng cé nhiém vy:
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- Kiém tra tu cdch cia Cé dong/dai dién co dong dén hop, xac dinh tinh hop 1¢ theg
quy dinh cia phép lut va ddi chiéu véi Danh sach C& dong/dai dién cb déng cé qu}ré.-, dir
hop dé chit tai thoi diém 17h00 ngay: 03/8/2022:

- Phat tai liéu Dai h§i va Thé biéu quyét, Phifu biéu quyét;

- Béo cdo trude Dai hi va chju trich nhiém vé két qua kiém tra tu cich C4 déng/dai
dign co dong du Dai hi trude khi Pai héi chinh thire duoc tién hanh va khi co su thay déi
vé 56 Cb dong/dai dién cd dong tham du dai héi .

VL Trich nhiém ciia Ban Kiém biéu quyét va phiéu biéu quyét:

|. Ban Kiém phiéu biéu quyét gbm 03 ngudi do Poan Chi tpa gidi thiéu va duge
PHBCD théng qua tai Pai hdi.

2. Ban Kiém phiéu bigu quyét c6 nhiém vu:

- Théng qua thé 1é va hudmg din viéc ghi phidu biéu quyét:

- Gi&m sat viéc biéu quyét cia cac Cb ddng/dai dién cd déng tham dv Pai hoi:

- Téng hop s6 cd phin biéu quyét theo timg néi dung va théing bdo két qua cho Boan
Chu toa va Ban Thur ky;

- Chusn bj thing phiéu, thu héi phidu biéu quyét;

- Tién hanh kiém biéu quyét, kiém phifu bifu quyét va bo cdo két qua trude Dai hoi,

VII. Bién bin hop va du thio Nghi quyét Dai héi ddng cb dong thuwdmg nién
2022;

. Tat c céc ni dung tai Pai h§i c6 dong phai duge Ban Thu ky Pai hdi ghi vio
Bi¢n ban hop PHDCD va thue hién du thio Nghi quyét BHDCE theo nhimg ndi dung
chinh di duge DPHBCE biéu quyét thing qua.

2. Dy thio Nghi quyét, Bién ban hop PHPCD phai duoe doc vé bidu quyét théng qua
trudc khi bé mac Dai hai./.

Noi nhidn:

- Cb dbng cla Cong tv;

- HBQT, BKS, Ban TGE,
= Luu VT, Thr kv Chng ty.
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